
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

КЕТОВСКАЯ РАЙОННАЯ ДУМА
РЕШЕНИЕ
от « 30 »  марта  2016 г.   № ____
             с. Кетово

Об утверждении регламента 

Контрольно – счетной палаты 

Кетовского района 

В соответствии со ст. 32.1 Устава муниципального образования Кетовского района Курганской области, п. 18 Положения о Контрольно-счетной палате Кетовского района  Кетовская районная Дума РЕШИЛА:

1. Утвердить Регламент Контрольно-счетной палаты Кетовского района согласно приложению к настоящему решению.            
2. Настоящее решение разместить на официальном сайте Администрации Кетовского района Курганской области www.Администрация-Кетовского-района.рф
3. Настоящее решение вступает в силу после  его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя Контрольно-счетной палаты Кетовского района Лушникову О.Н.

Глава Кетовского района                                                                                       А.В.Носков

Председатель 
Кетовской районной Думы                                                                                    В.Н. Корепин
О.Н.Лушникова

(835231)23584

Разослано по списку (см. на обороте)
Приложение  
 к решению Кетовской районной Думы

от  « 30 » марта 2016 года №  ___
«Об утверждении регламента 

Контрольно – счетной палаты Кетовского района»

РЕГЛАМЕНТ

Контрольно-счетной палаты Кетовского района
РАЗДЕЛ 1. ПРЕДМЕТ И СОСТАВ РЕГЛАМЕНТА КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ  

1. Регламент Контрольно-счетной палаты Кетовского района (далее – Регламент) принят во исполнение  требований  Решения Кетовской районной Думы от 28 декабря 2015 года № 42 «О Контрольно-счётной палате Кетовского района» (далее – Решение Кетовской районной Думы № 42)  и  определяет: порядок планирования деятельности Контрольно-счетной палаты; порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; иные внутренние вопросы деятельности Контрольно-счетной палаты.

2. Регламент состоит из основного текста и приложений. 

Приложения к Регламенту являются обязательными к исполнению  наравне с положениями основного текста Регламента.

РАЗДЕЛ 2. ВНУТРЕННИЕ ВОПРОСЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

2.1. Организация планирования деятельности

 Контрольно-счетной палаты

1. В соответствии с пунктом 9 Приложения 1 к Решению Кетовской районной Думы №42  Контрольно-счетная палата осуществляет свою деятельность на основе годовых и квартальных планов, которые разрабатываются и утверждаются ею самостоятельно.

2. Общие принципы, правила и процедуры планирования деятельности Контрольно-счетной палаты устанавливаются стандартом организации деятельности «Планирование деятельности Контрольно-счетной палаты Кетовского района» (Приложение 1 к настоящему Регламенту)».

2.2.  Организация отчетной работы
1. В соответствии с пунктом 15 Приложения 1 к Решению Кетовской районной Думы № 42  Контрольно-счетная палата ежегодно подготавливает отчет о своей деятельности, который направляется на рассмотрение в Кетовскую районную Думу не позднее первого квартала года, следующего за отчетным. Указанный отчет Контрольно-счетной палаты рассматривается и утверждается Кетовской районной Думой в срок, не превышающий два месяца со дня его представления, и опубликовывается в средствах массовой информации или размещается в сети Интернет только после его рассмотрения Кетовской районной Думой.

2. Порядок подготовки и правила формирования показателей годового отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты устанавливаются стандартом организации деятельности «Подготовка годового отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты Кетовского района» (Приложение 2 к настоящему Регламенту).

2.3. Порядок ведения дел
Общий порядок работы в Контрольно-счетной палате со служебными документами (входящими, исходящими, внутренними), в том числе порядок формирования и оформления дел, подготовки и передачи документов делопроизводства на хранение, определяется Инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счетной палате (Приложение 3 к настоящему Регламенту). 

2.4. Работа по защите информации
Работа  с персональными данными сотрудников Контрольно-счетной палаты, организация комплекса мероприятий по обеспечению сохранности служебной информации и информационных ресурсов Контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии с Федеральным законом «Об информации, информатизации и защите информации», Федеральным законом «О персональных данных», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также внутренними документами Контрольно-счетной палаты, Инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счетной палате, Положением о работе с персональными данными в Контрольно-счетной палаты и иными локальными нормативными актами Контрольно-счетной палаты.

РАЗДЕЛ 3. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ, ПРОВЕДЕНИЯ И ОФОРМЛЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ КОНТРОЛЬНЫХ И ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ, ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ ПО ИХ РЕЗУЛЬТАТАМ

3.1. Стандарты внешнего муниципального финансового контроля, формы его осуществления Контрольно-счетной палатой
1. Контрольно-счетная палата при осуществлении внешнего муниципального финансового контроля руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, законодательством Курганской области, нормативно-правовыми актами Кетовского района, а также стандартами внешнего муниципального финансового контроля.

2. Внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется Контрольно-счетной палатой в форме контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

Стандарты внешнего муниципального финансового контроля для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий разрабатываются в соответствии с общими требованиями, утвержденными Счетной палатой Российской Федерации, и утверждаются председателем Контрольно-счетной палаты (Приложение 4, Приложение 5, Приложение 6 к настоящему Регламенту).

3.2. Основания для проведения мероприятий Контрольно-счетной палаты
1. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся Контрольно-счетной палатой в соответствии с утвержденными  планами деятельности.

2. Проведение контрольного мероприятия оформляется соответствующим распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты. Распоряжение о проведении контрольного мероприятия должно содержать ссылку на соответствующий пункт плана деятельности Контрольно-счетной палаты на текущий год.

Распоряжение о проведении контрольного мероприятия должно содержать:

–  полное наименование контрольного мероприятия; 

– сроки проведения этапов контрольного мероприятия;

– ФИО ответственного исполнителя, состав ответственных исполнителей с указанием  руководителя контрольного мероприятия.

3. Обязательным условием проведения контрольного мероприятия является наличие утвержденных программ. Проекты программ мероприятий разрабатываются руководителями контрольных мероприятий.

4. Экспертно-аналитические мероприятия по проведению внешней проверки бюджетной отчетности главных администраторов средств районного бюджета и подготовке заключения на годовой отчет об исполнении районного бюджета, а также совместные со Счетной палатой Курганской области, с другими контрольно-счетными органами   оформляются соответствующими распоряжениями председателя Контрольно-счетной палаты. Аналогично оформляются экспертно-аналитические мероприятия, проводимые на основании поручений Кетовской районной  Думы, предложений и запросов Главы Кетовского района.

5. Распоряжение о проведении экспертно-аналитического мероприятия должно содержать:

- полное наименование экспертно-аналитического мероприятия;

-  ФИО ответственных исполнителей;

- срок проведения экспертно-аналитического мероприятия и представления итогового документа (отчета, заключения).

3.3.  Порядок подготовки к проведению контрольных мероприятий Контрольно-счетной палаты
1. Ответственным за организацию проведения контрольного мероприятия является председатель Контрольно-счетной палаты.

2. Для проведения контрольного мероприятия формируется контрольная группа.

3. Документом, дающим сотрудникам Контрольно-счетной палаты, а также привлеченным к контрольной деятельности Контрольно-счетной палаты специалистам сторонних организаций  право на осуществление контрольного мероприятия, является распоряжение председателя Контрольно-счетной палаты.

Второй экземпляр распоряжения на проведение контрольного мероприятия предъявляется руководителю объекта проверки.

4. Контрольные мероприятия осуществляются посредством проведения подготовительного, основного и заключительного этапов мероприятия в соответствии со  стандартами внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палаты (Приложение 4 к  настоящему Регламенту).

5. Проведение контрольного мероприятия на объектах осуществляется после направления Контрольно-счетной палатой руководителю проверяемого объекта уведомления о проведении контрольного мероприятия.
3.4.  Порядок проведения контрольных мероприятий Контрольно-счетной палатой
1. Порядок оформления и содержание программ проведения контрольных мероприятий, актов, отчетов о результатах проведенных контрольных мероприятий, информаций устанавливаются утвержденным стандартом внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палаты, определяющим правила проведения контрольных мероприятий (Приложение 4 к настоящему Регламенту). 

2. В ходе проведения контрольного мероприятия председателем Контрольно-счетной палаты возможно назначение встречной проверки по вопросам, включенным в программу  контрольного мероприятия (для формирования доказательств в соответствии с целью контрольного мероприятия).

Факты, изложенные в акте встречной проверке, включаются в акт контрольного мероприятия.

3.5. Представление информации по запросам Контрольно-счетной палаты
Порядок направления Контрольно-счетной палатой запросов об информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, сроки предоставления информации по запросам Контрольно-счетной палаты  определены пунктом 11 Приложения 1 к Решению Кетовской районной Думы № 42.

3.6.   Ознакомление руководителей проверяемых органов и организаций с актами по результатам проведенных контрольных мероприятий

1. По итогам контрольных действий на объекте контрольного мероприятия оформляется акт по результатам контрольного мероприятия на данном объекте, в котором фиксируются факты выявленных нарушений и недостатков при формировании и использовании бюджетных средств и в деятельности объектов контрольного мероприятия. 

2.  Акты, составленные Контрольно-счетной палатой при проведении контрольных мероприятий, доводятся до сведения руководителей проверяемых органов и организаций (объектов проверки). 

Акт по результатам контрольного мероприятия на объекте представляется для ознакомления руководителю или иному ответственному должностному лицу данного объекта под расписку, с указанием даты его получения. 

Пояснения по устранению недостатков и нарушений, выявленных в результате проведенного контрольного мероприятия (в случае согласия с фактами, изложенными в акте),  или замечания (в случае несогласия с фактами, изложенными в акте) руководителей объектов проверки, представленные в течение пяти рабочих дней после доведения акта до сведения руководителей объектов проверки, прилагаются к актам и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью.

При отсутствии недостатков и нарушений, выявленных в результате проведенного контрольного мероприятия, руководители объектов проверки вправе подписывать акт без пояснений.
         3. В случае поступления от руководителей проверяемых объектов письменных замечаний  сотрудник, ответственный за организацию проведения контрольного мероприятия, в течение пяти  рабочих дней  с даты поступления замечаний готовит заключение на представленные замечания, которое направляет  в адрес соответствующего объекта контрольного мероприятия. Заключение проверяющего на представленные замечания прилагается к акту  и включается в материалы контрольного мероприятия. 

4. В случае несогласия руководителя проверяемого объекта подписать акт даже с указанием на наличие замечаний должностные лица Контрольно-счетной палаты, осуществлявшие контрольное мероприятие, делают в акте специальную запись об отказе руководителя проверяемого объекта ознакомиться с актом либо подписать акт.  

5. Внесение в подписанные акты каких-либо изменений на основании замечаний руководителей проверяемых объектов и вновь представляемых ими материалов не допускается. 

3.7.  Оформление отчетов  и информации о результатах

 проведенных контрольных мероприятий

1. По итогам проведения контрольного мероприятия на основании актов проверок с учетом поступивших пояснений и замечаний составляется отчет, который подписывается  сотрудником  Контрольно-счетной палаты, ответственным за организацию проведения контрольного мероприятия.  

2. Форма и содержание отчета о результатах контрольного мероприятия устанавливаются утвержденными стандартами внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палаты (Приложение 4 к настоящему Регламенту). 

3. Датой окончания контрольного мероприятия считается дата утверждения отчета о результатах контрольного мероприятия. 

4. В зависимости от результатов контрольного мероприятия в отчете может содержаться предложение о подготовке и направлении следующих документов:

– представлений;

– предписаний;

– информационных писем (информации);

– обращений в правоохранительные органы.

При выявлении в ходе контрольного мероприятия бюджетных нарушений, за совершение которых главой 30 Бюджетного Кодекса РФ предусмотрено применение бюджетных мер принуждения, Контрольно-счетной палатой принимается решение о направлении уведомления о применении бюджетных мер принуждения в Финансовое  управление Курганской области.

5. После утверждения отчета председателем Контрольно-счетной палаты  информация о результатах проведенных контрольных мероприятий представляется в Кетовскую районную Думу,  Главе Кетовского района, в правоохранительные органы, органы исполнительной власти Курганской области, органы местного самоуправления (при необходимости).

6. Образец оформления информации об основных итогах контрольного мероприятия установлен стандартами внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палаты (Приложение 4 к настоящему Регламенту).

3.8.  Порядок подготовки и принятия решений по результатам 

контрольных мероприятий
В случае утверждения отчета при необходимости принимается также решение: 

1) о направлении представлений, предписаний или принятии иных мер в соответствии с полномочиями Контрольно-счетной палаты;

2) о направлении материалов в правоохранительные органы. 

Порядок подготовки и направления указанных документов установлен пунктом 12 Приложения 1 к Решению Кетовской районной Думы № 42, образцы их оформления - стандартами внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палаты (Приложение 4 к настоящему Регламенту).

3.9.  Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетной палатой
1.Экспертно-аналитические мероприятия проводятся в соответствии с планом деятельности Контрольно-счетной палаты на текущий год.

2. Финансово-экономическая экспертиза проектов решений Кетовской районной Думы и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Кетовского района в части, касающейся расходных обязательств Кетовского района, муниципальных программ Кетовского района проводится по мере их поступления от Кетовской районной Думы.

3. Внешняя проверка годового отчета об исполнении районного бюджета по результатам данных внешней проверки годовой бюджетной отчетности главных администраторов средств районного бюджета проводится в соответствии с разделом 10 Приложения 1 Решения Кетовской районной Думы от 17 июня 2015 года № 426 «Об утверждении положения о бюджетном процессе в Кетовском районе», пунктом 6 Приложения 1 к Решению Кетовской районной Думы № 42, настоящим Регламентом, а также в соответствии со  стандартом внешнего муниципального финансового контроля Контрольно-счетной палаты (Приложение 6 к  настоящему Регламенту)..

4.Сроки проведения, исполнители других (тематических) экспертно-аналитических мероприятий устанавливаются распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты о его проведении.
При проведении параллельных (совместных) со Счетной палатой Российской Федерации, с другими контрольно-счетными органами экспертно-аналитических  мероприятий учитываются условия заключенных соглашений (решений)  об их проведении.

5. По результатам проведения экспертно-аналитического мероприятия Контрольно-счетной палатой составляется заключение.

6. По результатам экспертно-аналитического мероприятия может быть составлен отчет.

7. Подготовка заключения (отчета) проводится сотрудником Контрольно-счетной палаты, который обязан организовать работу по сбору и обобщению необходимой информации в сфере вопросов, регулируемых документом, их детальное исследование, сформулировать оценку на предмет законности его норм и положений, целесообразности и эффективности в случае его принятия. Заключение визируется должностным лицом, проводившим экспертно-аналитического мероприятие.

8. Экспертно-аналитические  мероприятия по проведению экспертиз проектов решений проводятся в течение 10 дней (в соответствии с Регламентом Кетовской районной Думы). 

           9. Экспертно-аналитические  мероприятия на проекты нормативных  правовых   актов органов местного самоуправления Кетовского района, муниципальных программ Кетовского района (и внесения изменений в них)  проводятся в течение 15  дней.

10. Председатель Контрольно-счетной палаты подписывает заключения на проекты решений и иных нормативных правовых актов, муниципальных программ Кетовского района и направляет в Кетовскую районную  Думу для рассмотрения на заседаниях комитетов и Кетовской районной Думы.

11. Заключение на отчет об исполнении районного бюджета  за отчетный финансовый год утверждается председателем Контрольно-счетной палаты и направляется в Кетовскую районную Думу и  в  Администрацию  Кетовского района до 1 мая года, следующего за отчетным.  

12. Отчет о проведении другого (тематического) экспертно-аналитического мероприятия, в том числе проводимого параллельно (совместно) со  Счетной палатой Курганской области и другими контрольно-счетными органами, на основании поручений Кетовской районной  Думы, предложений и запросов Главы Кетовского района подписывается должностным лицом, проводившим экспертно-аналитического мероприятие, утверждается распоряжением председателя Контрольно-счетной палаты  и направляется соответствующим адресатам.

3.10. Обеспечение доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты. Работа с обращениями граждан
1. В соответствии с пунктом 15  Приложения 1 к Решению Кетовской районной Думы №  42  Контрольно-счетная палата обеспечивает доступ к информации о своей деятельности.

2. Основными формами обеспечения доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты являются:

– предоставление ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты на рассмотрение в Кетовскую районную  Думу;

– опубликование и (или) размещение в сети Интернет годового отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты после его рассмотрения Кетовской районной Думой;

– направление информации по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в Кетовскую районную Думу и Главе Кетовского района;

– размещение в сети Интернет на официальном сайте Администрации Кетовского района информации о деятельности Контрольно-счетной палаты;

– направление от имени Контрольно-счетной палаты для опубликования в СМИ информационных сообщений, текстов статей и иных материалов.

3. Информация о результатах контрольных мероприятий для размещения в сети Интернет или опубликования в СМИ предоставляется после ее рассмотрении на заседании депутатской комиссии по бюджету, финансам и налогам Кетовской районной Думы.

4. Предоставление информации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о защите государственной и иной охраняемой законом тайны.

5. Обращения граждан, поступающие в Контрольно-счетную  палату, рассматриваются в установленном действующим законодательством порядке.
